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教育專欄1

　　總務工作為學校行政運作中重要的一環，有
人稱為後勤單位，它是相對於教務處、學務處和
輔導室等第一線業務單位，舉凡校園環境的維護、
教學設備的採購與維護、公文收發及檔案管理、
財產、物品之管理、現金票據之收支及契約之定
製保管、校園安全維護之保全…等工作，皆是總
務的工作服務內容，平常大多低調隱身校園各角
落服務於有形、無形中，一但少了總務處的功能
服務，學校可能馬上面臨無法運作或停擺的狀況，
用〝不可或缺的螺絲釘〞這句話來形容總務處的
人員應該是十分貼切。 
　　對於平常總務處同仁的努力，只言謝肯定深
感不足，所以利用真情園小小篇幅，藉機來表彰
一下平常大家已知或不為人知的服務，所提到的
可能是一隅，並無法全部概括敘述，囿於筆拙加
上有限時間，就不長篇大論、或加以生動描寫，
僅以有限文字表達感謝之意。
　　先談最資深的莉莉阿姨，她在雨聲服務了 30
年，簡直是雨聲歷史的活典籍，對於雨聲人事物
的熟悉自然不在話下，通常最令我們佩服的是：
辦活動時需要的相關器材放哪裡？可能一年才用
一次，也可能好幾年沒用了，今天才突然想到…
莉莉阿姨總是馬上如〝變魔術般的〞變出來。又
或者臨時要給來賓照片相框、影印機夾紙…等突
發狀況 , 她總有辦法在最短時間內搞定燃眉之急；
更厲害的是雖將屆退休之齡，但仍保有積極服務
的熱誠與活力。所以有人開始擔心的說：「到時
候莉莉阿姨退休了，學校怎麼辦啊！」。
　　再來，談大家口中的「強哥」，他在雨聲也
服務了 27 年，算是「大老級」人物。平常主要負
責學校的水、電、木工、泥作等維護工作，要知
道做這種工作，沒有天賦與專業能力是做不來的，
因此重要性不言可喻。「強哥」總是在慢條斯理
中，為大家解決疑難雜症，有時還要支援警衛室，
甚至還要支援廚房阿姨，真的厲害到無人能比，
政府請他在學校服務 C/P 值超高。
　　接著，介紹聞名於全世界 ( 因他有各地的校
友、家長 FB 朋友 ) 的警衛黃叔叔，他在雨聲也服務
了 18 年。說起他每個人都豎起大拇指。因對於進出
校門的老師、學生、家長，每個人他都能叫出名字，
了不起的是，連家長職業、住哪裡等，也都瞭若指掌，
外面的陌生人想要在他眼皮底下混進校園是不可能
的。所以有這麼一位叔叔為學校的安全守護、把關，
雨聲的孩子是多麼幸運且安全啊。
　　緊接著，來說大家口中的「翠英姐」，她身負
總務處業務最龐雜也最需專業能力的事務組。別

人眼中可怕的工程、勞務、財務等採購招標， 都
在她細心與耐心下，順利地一件一件完成，同時
也能用最低調的、最體恤人的方式，調理解決問
題，深深覺得她是一位住在海邊的救生員，因為
只要一有問題發生，都是一貫態度「立馬處理」，
於是快速「無痕幫人」的事情都在上班時光中墊
滿空隙，因屬隱藏版，相關當事人通常是無法察
覺，因她不邀功也不自我吹噓，這種服務的態度
和精神真是十分感佩啊！
　　學校有「三珍」，其中一珍就在出納組，沒
錯就是淑珍。她來自行政機關是首次在學校服務，
也是初次擔任出納與財管工作，由於出納組兼管
學校財產，但二年下來的表現，不僅沒因生手而
發生出錯的狀況，相反地，經手收入、支出經費，
保持零差錯紀錄。難能可貴的是她進入學校行政
工作短短時間，就在辦理業務接觸家長時發現問
題，於是自己設計了轉入生要在學校各處室繳交
表格、費用的檢核表，協助家長辦理轉學時，能
有條不紊一次走完流程，嘉惠大眾。除此，她還
按部就班地仔細整理、處理學校財產，讓學校設
備、物品每筆帳都清清楚楚，有此功力實在是一
位難的得的行政人才。
　　最後介紹的是，長時間在學校擔任文書組工
作的淑敏姐，她在雨聲的年資也達 13 年之久，平
時話語不多，但對人熱情大方時常請吃小點，也
會在 APP 文字上表現對人的貼心與調皮，因此，
不認識她的人一定會說：「和 line 裡面的淑敏姐
感覺不是同一個人耶…」。另在公務上，由於經
年累月久待文書組，對執掌管理的檔案管理與公
文線上簽核系統瞭若指掌，倘有相關問題請教她，
一定能獲得解決，所以在這方面已建立起專業地
位，撐起總務處的文書招牌柱子。
　　能與這樣優秀的同仁共事，何其幸運，自己
也覺得從他們身上學到不少，更因他們而改變一
些想法與做法，相信全校同仁或多或少，都能感
受到上面我所描述的情形，因我看到總務處同仁
的「務實」，力求「簡便快速」的對待所有教職
員工生，又結合了「家人服務」的思想。更在教
學、學生事務、輔導及幼兒照顧等生活方面以貼
心、彈性為默契，給所有教職員工生，在校內一
切活動有便利性服務。不僅如此，在例行公事外，
更以主動積極方式提供其他窩心的服務，讓大家
可感受到「幸福」的感覺。
　　最後想對同仁說一句：「感謝有你們，有你
們真棒，有你們真好！」。

校園的幕後英雄校園的幕後英雄
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校長為學生寫春聯	                            貴賓進行開筆儀式                 全校師生排隊領取六年級學生的現場揮毫

英語演說比賽	                                作文比賽                                            國語演說比賽                               老師協助講評指導

校長為美術展開展	                          請學生上台回答問題                            請學生介紹自己的作品                          美術創作展佈置

( 二 ) 校內多語文競賽

( 四 )	 小田園計畫之動動綠手指

105學年度下學期教務處活動
( 一 ) 迎春揮毫活動 

　由老師角色扮演進行開幕儀式	      介紹各位參與迎春揮毫的貴賓	                由六年級學生現場揮毫給全校師生	                  貴賓為學校題字

( 三 ) 校內美術創作展

由於舊棚架被白蟻蛀空，於是新計畫開始，重新搭
建一座藤架，我們又可以開始種植攀藤蔬菜了。

利用教室外面花盆也可以種植玉米筍喔 ! 它們長的
又高又直，都快頂到天花板了。

在老師及學生的細心照料下，校園花圃的玉米筍
也長得非常茂密，大家都迫不及待收成的那天。

一年級種植綠豆芽，學生們每天非常仔細觀察綠
豆芽的成長過程，都很期待可以採收炒來吃。

看到自己栽種的綠豆芽變成可口的蔬菜，吃起來
特別美味也特別珍貴。

新計畫購買 LED 水耕栽種機，我們種植萵苣，才
不到一個月的時間，萵苣已經長得如此茂密，感
覺已經可以採收了。
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( 五 )105 下幼小銜接座談講座

此次幼小銜接座談，邀請劉姿伶導師
分享一年級的生活教育著重的內容，
讓家長可以教導小孩適應國小的學校
生活。

同學回應有獎徵答                      低年級同學認真的破解地圖迷宮                互相討論如何破解地圖迷宮                         完成任務得到獎品

三甲圖書館利用教育	                       三甲同學動手做小書                    向三年級學生介紹著作權的觀念                       三年級同學的小書

( 六 ) 圖書館活動
1. 臺三月份「走讀台北」地圖遊戲與導覽活動

2. 四月份「我是編劇高手」活動及主題講座

3. 圖書館利用教育

小野與四年級同學互動	                         小野出題邀同學上台                            小野與四年級同學合影                       小野與六年級同學合影

此次幼小銜接座談，邀請李佳珍導師分
享一年級的注音教學及閱讀教學，讓家
長對於小孩如何學習注音符號更有概
念，也能多加留意小孩的學習狀況。

家長們都很關心小朋友要進入國小一
年級上課的情況，因此都非常踴躍的
提問，也讓家長對小孩的一年級學校
學校生活更有概念。

家長們都很關心小朋友要進入國小一
年級上課的情況，因此都非常踴躍的
提問，也讓家長對小孩的一年級學校
學校生活更有概念。

圖書館阿姨介紹台北的前世今生	           志工媽媽介紹台北的舊城區                         會長介紹士林北投區                         志工媽媽介紹台北南區

同學排隊來抽題目	                      認真地翻閱書籍尋找答案                              認真地尋找答案                    回答最多問題的同學獲得獎品囉



學務處活動
友善校園週成果
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英語版本的圖書分類                              同學完成英語閱讀單                     英語情境模擬—圖書館借還書                英語情境模擬—圖書館借還書

高年級同學說故事給低年級同學聽	         高年級同學說故事給低年級同學聽        高年級同學說故事給低年級同學聽           高年級同學說故事給低年級同學聽

五年級的美勞作品展                        四年級布置社區訪查成果                    同學觀看四年級社區訪查作品              四年級同學介紹社區訪查的內容

校長於開學典禮中進行友善校園週宣導	                          友善校園週宣導	                                                             防災宣導

4. 世界書香日

5. 閱冠王活動

閱冠王與校長合影                       校長於朝會時頒發閱冠王獎章                     閱冠王與校長共進午餐                       閱冠王與校長共進午餐

6. 分享園地

分級組賽事	                                        挑戰組賽事                                                頒獎                                               頒獎

( 七 ) 校內英語千字王競賽
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人身安全教育成果—校園內易發生性侵害及性騷擾態樣介紹

禁用一次性餐具                                                            防溺宣導                                                     傷燙傷處理步驟

法治教育成果—同儕衝突（傷害）事件之預防

人權教育

藥物濫用防制宣導

傳染病防制宣導                                    交通安全宣導                                    遊樂場遊戲                                     安全宣導如廁宣導

王柏鈞警官說明宣導主題                                        用影片加強學生的印象                                            學生都非常專心地聽講

蔡明璇社工介紹其工作內容                                       與學生討論常見的衝突                                         學生踴躍回答講師的問題

校長進行五甲人權教育課程                                學生踴躍發言，分享自己的想法                                       校長進行五乙人權教育課程

莊敬高職表演藝術科戲劇組以精彩的戲劇演出，
讓學生知道「藥物濫用防制」的重要

莊敬高職表演藝術科戲劇組精彩的藥物濫用防制宣
導，讓學生非常投入活動，並對藥物濫用防制有更
深的認識



複合式災害避難疏散演練
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強化教師防制學生藥物濫用教師知能研習

創世基金會保腦宣導

戰鼓社團參與 2017 年保生文化祭演出

童工防制教育宣導

校長進行三乙童工防制教育課程                                        學生都非常專注地聽宣導                                    透過學習單的習寫加深學生的印象

邀請創世基金會到校進行保腦宣導                                   創世基金會發票換文具活動	                                 創世基金會發票換文具活動

吉靜如少年調查官兼保護官用生動、精彩的講解方
式，讓與會的教職員都能理解「藥物濫用防制」的
重要

進行防震三步驟—蹲下、掩護、穩住                 遵守避難的三不原則—不語、不跑、不推	                           師生保護頭部，緊急疏散到空曠處

活動開始前的練習                                                 表演前的精神喊話                                           戰鼓社團的表演非常精彩

與會的教職員工都非常專注地聽講，並將所學知識
用於課堂教學中，讓學生習得更多保護自己身心安
全的知識

頒發感謝狀

進行點名，以確保無失蹤人員                                       傷者救護演練	                                                       滅火演練 
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消防體驗日活動

兒童節活動—園遊會

臺南市新嘉國小校際交流活動

園遊會活動                                                           園遊會活動                                                          園遊會活動

舞蹈比賽                                      舞蹈比賽                                            園遊會活動                                        園遊會活動

家長會長贈送兒童節禮物	                  舞蹈比賽                                          舞蹈比賽                                             舞蹈比賽

煙霧體驗                                        CPR 教學                                              滅火器使用                                    活動大合照

消防知識宣導	                             自救演練                                       趴下、掩護、穩住                             練習認識消防栓

中興穀堡	                                                            中興穀堡	                                                      臺南歷史博物館
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擊鼓體驗	                                                              奇美博物館                                                四草湖紅樹林之旅

安平樹屋	                                                           安平古堡	                                                  十鼓文化村

大合照	                                                              紮草刀                                                             米食介紹 

新嘉國小校園巡禮	                                             新嘉國小校園巡禮                                                       幸運物蝙蝠介紹

新嘉國小社區巡禮                                                 新嘉國小社區巡禮	                                欣賞新嘉國小傳統技藝演出
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禮儀楷模頒獎

西螺新興閣掌中劇團到校展演

昆蟲講座

模範生頒獎 孝親楷模頒獎

三年級菸酒檳榔防制
海報設計比賽

利用學生朝會進行模範生公開表揚 於學生朝會頒發獎狀給各班孝親楷模代表 於學生朝會頒發獎狀給各班禮儀楷模代表

講師介紹劇團	                                       師生都看得非常專注                                                    介紹傳統技藝

邀請阿瑋老師到校進行講座	                                   與學生有良好的互動                                              利用活動加深學生印象

四年級一氧化碳防制
海報設計比賽

五年級交通安全海報
設計比賽頒獎

六年級愛滋防制海報
設計比賽頒獎

2017 臺北市第一獅子會
新苗杯青少年圍棋賽

富邦慈善基金會 2017 有
愛真好兒童繪畫比賽

利用學生朝會進行公開表揚 利用學生朝會進行公開表揚 利用學生朝會進行公開表揚

利用學生朝會進行公開表揚 利用學生朝會進行公開表揚 利用學生朝會進行公開表揚
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比賽花絮

樂樂棒比賽	                                          樂樂棒比賽                                          樂樂棒比賽                                     教育盃足球賽

教育盃足球賽	              教育盃足球賽教育盃溜冰比賽                        健康操比賽                                       健康操比賽

利健康操比賽                                    教育盃溜冰比賽	                                  教育盃溜冰比賽	                            教育盃溜冰比賽

04/27 百圈棒同學與校長吃早餐	          05/25 百圈棒同學與校長吃早餐                    校長勉勵學生多運動

環境教育

節能教育週宣導	                            空氣品質防護宣導

台灣藍染學會
五年級環教課程—國家公園之美

荒野保護協會
三年級環教課程－下雨的森林

荒野保護協會
五年級環教課程－建造生態系

臺灣蝴蝶保育協會
二、四年級—台灣的蝴蝶故事

一年級－營養三明治 三年級－寒食節潤餅

營養教育



側門修繕	                                         塑木邊框修理                                  籃球場地坪修理                                      連鎖磚清潔

食農教育  三年甲班—拔蘿蔔                       六年級－端午節包肉粽	              三年乙班—蘿蔔糕製作                      食農教育 三年級－認識食品添加物

營養教育

總務處105學年度下學期工程與維護整理

跑道修理	                                                                 屋頂清潔

惜物網 - 護貝機

惜物網 - 幻燈片投影機	                                             惜物網 - 版畫壓印機

105 學 年 度 下 學 期 校 務 會 議

106.3.10 臨時校務會議
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★行行出狀元

校長說明活動的理念	                                 信安媽媽的分享	                          宥均爸爸的分享	                              恩昕爸爸的分享

105學年度下學期輔導室活動
★生命教育：由得榮基金會的志工們每週二早上到校進行生命教育課程

★性平宣導：一 ~六年級性平教育，藉由宣導讓學生能夠了解自己，也更能尊重別人

以故事引導孩子思考	                             將生活事物成為教材	                    透過體驗活動增進學習	                    熱烈的課堂討論  

透過影片建立保護自已的概念	
	

★升學輔導講座

開學有新的祝福	                           吃甜甜過好年	                                  大包小包也要拿到祝福                             雞年新希望   

至善國中校長勉勵                               蘭雅國中校友表演                                天母國中的體驗活動	                           多元媒體的介紹學校

專業講師介紹性病防治，建立學生正
確觀念

介紹女性內衣正確穿戴與清潔方式	 校護講解月經及夢遺，示範衛生棉
的使用方式

★開學送莎莉雞活動

★母親節慶祝活動 - 為親滌足

一年甲班	                                             一年乙班                                            二年甲班                                       二年乙班
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臺北探索館合照	                           與熊讚跳舞                                    貓纜遊覽蓋戳章	                        貓空健行步道合照

和熊讚合照	                                    有問有答拿小熊讚                               導覽人員介紹探索館                           認識市政府的各部門

★母親節慶祝活動

★潛能開發班校外教學 - 熊讚貓纜校外教學

三年甲班                                           三年乙班                                             四年甲班                                          四年乙班

五年甲班                                             五年乙班                                             六年甲班                                       六年乙班

Amis 布袋戲來校演出                            體驗阿美族敲擊鼓樂                           音樂布偶劇在眼前上映                          寓教於樂與孩子互動

一年級的演出	                         三年級的獻舞	                                   五年級的舞蹈                                   五年級的祝福

志工的頒獎	                                         志工的頒獎                                         三年級的表演                                    幼兒園獻給媽咪
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105( 下 ) 學年度 雨聲小天使

年 班 姓名 項目 事蹟 年 班 姓名 項目 事蹟
一 甲 吳秉宸

誠實小天使 光明磊落，誠實不欺
四 甲 黃大哲

助人小天使 熱心公益，主動付出
一 乙 蘇玟安 四 乙 曹家銘
二 甲 吳瑋哲

合群小天使 互助合作，和樂相處
五 甲 陳禹丞

仁慈小天使 悲天憫人，尊重生命
二 乙 盧懷瑾 五 乙 劉獻雅
三 甲 吳柏翰

寬容小天使 面對問題，懂得原諒
六 甲 林俐婷

負責小天使 認真負責，有始有終
三 乙 劉彥呈 六 乙 楊語瑄

105 學年度下學期模範生名單

年班 姓名 年班 姓名
一甲 江劭妍 一乙 蘇奐羽
二甲 黃昱程 二乙 賴立烜
三甲 林韵芯 三乙 呂宥頡
四甲 郭恩昕 四乙 蔡岳伶
五甲 曾子庭 五乙 吳佑祥
六甲 蔡明龍 六乙 楊涵如

105 學年度下學期禮儀楷模名冊

年班 姓名 年班 姓名
一甲 蔡智傑 一乙 蘇奐亦
二甲 許宸萁 二乙 楊書涵
三甲 陳芃諭 三乙 呂琝真
四甲 王昱雯 四乙 游惠媗
五甲 劉獻華 五乙 卓孜伃
六甲 周祖平 六乙 楊涵如

105 學年度下學期孝親楷模名冊

年班 姓名 年班 姓名
一甲 吳秉宸 一乙 卓以恩
二甲 連子維 二乙 賴亭安
三甲 林祐和 三乙 吳優里
四甲 薛杏樹 四乙 廖依珊
五甲 劉安恬 五乙 李念庭
六甲 何秉學 六乙 楊語瑄

三年級菸酒檳榔防制海報設計比賽得獎名單

佳作
三甲楊書媞、三甲陳芃諭、三乙林元祺
三乙陳夏悅

四年級一氧化碳防制海報設計比賽得獎名單

佳作
四甲李冠勳、四甲王昱雯、四甲婁詠晴
四乙廖依珊

五年級交通安全海報設計比賽頒獎得獎名單

特優 五乙劉獻雅

優等 五甲黃仕程、五乙呂翌瑋

佳作 五甲許庭瑄、五甲曾子庭、五乙陳頤

六年級愛滋防制海報設計比賽頒獎得獎名單

特優 六甲李冠漢、六乙高靖庭、六乙楊語瑄

優等 六乙鄭凱丞、六乙張席暢、六乙王晨熙

佳作 六甲楊立安、六甲楊皓中、六乙黃紫婍

105 年度品行優良努力向學學生獎助學金得獎名單

五甲曾子庭、五乙沈哲勳

2017 台北市第一獅子會新苗杯青少年圍棋賽

三乙林玄璽：入門組第 2名

富邦慈善基金會 2017 有愛真好兒童繪畫比賽

二甲吳叡亞：參加獎

105 學年度下學期體育競賽榮譽榜

美傑仕 opi 盃全國青少年

網球錦標賽（A-1）女子 12

歲級雙打季軍

鄭潔栭、洪語婕

2017 主委盃全國青少年網

球錦標賽（B-4）女子 12 歲

級雙打季軍

鄭潔栭、洪語婕

106 年台北市青年盃網球錦

標賽少年女生組雙打冠軍
鄭潔栭、洪語婕

第七屆至善盃網球邀請賽

國小男生組第三名

龔品岳、練鎮豪、王鼎鈞、

陳瑞恩、法信安、陳睦尹

第七屆至善盃網球邀請賽

國小女生組第一名

洪語婕、鄭潔栭、蘇玟昕、

王宣雅、陳美希

2017 第九屆彰化縣長盃全

國青少年網球錦標賽女子

12 歲級單打季軍

洪語婕

2017 第九屆彰化縣長盃全

國青少年網球錦標賽女子

12 歲級雙打冠軍

洪語婕、鄭潔栭

2017 第九屆彰化縣長盃全

國青少年網球錦標賽女子

12 歲級單打季軍

鄭潔栭

2017 第九屆彰化縣長盃全

國青少年網球錦標賽女子

12 歲級雙打季軍

陳美希

第八屆文林盃校際網球邀

請賽五年級女童第三名

陳美希

106 年青年盃體操錦標賽一

般幼童男組成隊成績第四名
郭奕麟

106年青年盃體操錦標賽一

般幼童男組中彈翻床第五名
郭奕麟

十三屆市長盃游泳比賽第

四名

卓孜妤、鄭潔栭、林祐安、

蘇玟昕、廖芊喻、李筑筠、

陳威宇、吳律、陳宥均、

李筑筌、姚亦俠、法信安
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